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19139 | Microsoft PowerPoint, Grundkurs

Kursumfang: 16 Unterrichtseinheiten (UE) zu 45 Minuten

Kurszeitraum: 31.12.2026

Kurspreis: 449,00 €

Kursort: IT Seminare Sachsen, Bildungswerk der Sächsischen Wirtscha gGmbH,
Gutenbergstraße 10, 04178 Leipzig

Microso PowerPoint ist ein vielseiges Programm, welches Ihnen das Erstellen von Präsentaonen
mit Texten, Grafiken und Diagrammen ermöglicht. Unser Seminar vermielt Ihnen alle erforderlichen
Grundlagen, damit Sie Ihre Ideen und Argumente erfolgreich mit PowerPoint präseneren können.

Kursinhalt

● Arbeitsoberfläche von PowerPoint (Mulfunkonsleiste etc.)

● Bestandteile und Ansichten einer Präsentaon

● Texteingabe und -gestaltung mit Hilfe vorgegebener Layouts und Formatvorlagen

● Erstellen von Präsentaonen mit bestehenden Vorlagen

● Texte gliedern, kopieren und ausschneiden, Umgang mit der Office-Zwischenablage

● Arbeiten mit freien Texten, Kommentare hinzufügen

● Einfügen und Bearbeiten von ClipArt-Dateien und anderen Objekten

● SmartArt-Tool: Organigramme leicht gemacht

● Erstellen und Bearbeiten einfacher freier Grafiken

● Erstellen und Formaeren von Tabellen und Diagrammen

● Bildschirmpräsentaonen mit Folienübergängen und Animaonen

● Verändern bestehender Präsentaonen

● Datei-Management, Speichern, Drucken

● Kompabilität zu Vorgängerversionen, Überblick der Dateiformate
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Zielgruppe

Das Seminar richtet sich an Anwender mit grundlegenden Computerkenntnissen, die aussagekräige
Präsentaonen erstellen möchten.

Voraussetzungen

Vorkenntnisse in MS PowerPoint sind nicht erforderlich. Gute Kenntnisse in einem anderen Office-
Programm sind von Vorteil.

Hinweis

Alle angebotenen Seminare können auch als Einzeltraining, Workshop, Inhouseschulung beim Kunden
oder Firmenseminar mit individuellen Inhalten und Terminen durchgeführt werden. Wir freuen uns auf
Ihre Anfrage.
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