
 

 

Gruppe Bildungswerk der Sächsischen Wirtschaft 

   

 

19328 | Lexware Financial Office Einsteigerseminar

Kursumfang: 16 Unterrichtseinheiten (UE) zu 45 Minuten

Kurszeitraum: 08.06.2026 - 09.06.2026

Kurstage: Montag 07:30 - 14:30 Uhr
Dienstag 07:30 - 14:30 Uhr

Kurspreis: 949,00 €

Kursort: Bildungswerk der Sächsischen Wirtscha gGmbH, Bildungszentrum Freiberg,
Halsbrücker Straße 34, 09599 Freiberg, Ansprechpartnerin:, Rita Bürger, 03731
692900, bz-freiberg@bsw-mail.de

Methoden/Inhalte

● Organisaon der Buchhaltung wie z. B. Vorbereitung der Unterlagen, Grundeinstellungen,
Buchungsvorlagen, Belegnummernkreise, Kontenplan

● Buchungserfassung – Stapelbuchung, Dialogbuchen, Eröffnungsbuchungen, Buchen von
Belegen

● Buchungen von Kassenbelegen mit Kassenbericht Auswertungen u. a.
Umsatzsteuervoranmeldung, BWA, GuV und Bilanz, Staskauswertung

● Besondere Buchungen: Buchen mit Kostenstellen, Budgetverwaltung, Schnellbuchungsmaske,
Jahresabschluss

● Datentransfer (Datenimport und Datenexport)


