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19148 | Microsoft Visio

In unserem Seminar lernen Sie die grundlegenden Aspekte und Funktionen der beliebten
Visualisierungssoftware kennen und anwenden.

Kursumfang: 16 Unterrichtseinheiten (UE) zu 45 Minuten

Kurszeitraum: 31.12.2026

Kurspreis: 699,00 €

Kursort: IT Seminare Sachsen, bsw Bildungswerk der Sachsischen Wirtschaft gGmbH,

GutenbergstraBe 10, 04178 Leipzig

Visio dient dazu, mithilfe verschiedener Vorlagen mit passenden Werkzeugen und Symbolen grafische
Darstellungen zu erzeugen. Die so entstehenden Diagramme lassen sich einfach, beispielsweise per Drag
and Drop, aber auch als eigenstandige Datei in andere Dokumente einbetten. Besonders geeignet ist es
fur Ablaufdiagramme und Geschiftsprozesse, aber auch andere Arten von Diagrammen, beispielsweise
lassen sich damit einfache technische Zeichnungen und UML-Diagramme erstellen.

Das Besondere an Visio-Diagrammen ist, dass die einzelnen Shapes, die sich in sogenannten Schablonen
befinden, mit Daten aus beliebigen Datenbanken und Excel-Tabellen verkniipft werden kénnen.

Mit den Visio Services kdnnen solche Diagramme auch auf dem SharePoint Server eines Unternehmens
anderen Mitarbeitern prasentiert werden, ohne dass diese Visio auf dem Rechner installiert haben
miussen.

Methoden/Inhalte

e Visio kennenlernen

® Arbeiten mit Shapes

® Shapes exakt platzieren und anordnen
® Shapes formatieren

® Shapes verbinden

® Zeichnungen beschriften

o Netzwerkdiagramm erstellen

® Flussdiagramm erstellen
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o Organigramm erstellen

e Raumplan erstellen

® Zeichnungen effizient nutzen

® Zeichnungen mit individuellen Einstellungen drucken
e Eigene Schablonen und Shapes erstellen

e Layertechnik - Arbeiten mit Zeichnungsebenen

e Daten importieren bzw. exportieren

e Visio individuell einrichten
Zielgruppe

Das Seminar richtet sich an Anwender mit grundlegenden Computerkenntnissen, die aussagekraftige
Prasentationen erstellen méchten.

Rabatt

Bei Anmeldung bis mindestens 6 Wochen vor Seminarbeginn gewdhren wir lhnen einen
Frihbucherrabatt in Hohe von 10 %.

Hinweis
Alle angebotenen Seminare kénnen auch als Einzeltraining, Workshop, Inhouseschulung beim Kunden

oder Firmenseminar mit individuellen Inhalten und Terminen durchgefiihrt werden. Wir freuen uns auf
Ihre Anfrage.
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