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19569 | Microsoft Excel, Grundlagen

Kursumfang: 16 Unterrichtseinheiten (UE) zu 45 Minuten
Kurszeitraum: 27.04.2026 - 28.04.2026
Kurstage: Montag 09:00 - 16:00 Uhr
Dienstag  09:00 - 16:00 Uhr
Kurspreis: 499,00 €
Kursort: Bildungswerk der Sachsischen Wirtschaft gGmbH, Bildungszentrum MeifRen,

FabrikstraBe 16, 01662 Meil3en

Nach Abschluss des 2-Tages Kurses kdnnen Sie u. a. Tabellen und Arbeitsmappen erstellen,
bearbeiten und gestalten. Sowie Ihre Daten mittels Diagrammdarstellungen anschaulich prasentieren. So
haben Sie lhre Analysen und Ergebnisse im Berufsalltag schnell im Griff.

Kursinhalt

® Erste Schritte mit Excel
e Tabellenaufbau und -Gestaltung

e Funktionen (Grundlagen) und Funktionsbibliothek verwenden

Professionelle Darstellung von Daten und Tabellen

Tabellenansicht und -struktur bearbeiten

Fehler in Formeln finden und korrigieren

Verschachtelte Funktionen erstellen

® Besondere Techniken

vollstandige Kursbeschreibung (PDF)

Voraussetzungen

Vorkenntnisse in MS Excel Grundkurs sind nicht erforderlich. Gute Kenntnisse in einem anderen Office-
Programm sind von Vorteil.
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Rabatt

Bei Anmeldung bis mindestens 6 Wochen vor Seminarbeginn gewdhren wir Ihnen einen
Frihbucherrabatt in Hohe von 10 %.

Hinweis
Alle angebotenen Seminare kénnen auch als Einzeltraining, Workshop, Inhouseschulung beim Kunden

oder Firmenseminar mit individuellen Inhalten und Terminen durchgefiihrt werden. Wir freuen uns auf
Ilhre Anfrage.
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