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Buchhaltung ist die Grundlage einer erfolgreichen Unternehmenssteuerung. In diesem Seminar
erwerben Sie praxisnahes Wissen zu Buchfiihrung, Bilanzierung und den rechtlichen Anforderungen im
Rechnungswesen. Anhand konkreter Beispiele lernen Sie, Geschaftsvorfalle sicher zu erfassen und die
wichtigsten Belege korrekt zu buchen.

Kursumfang: 32 Unterrichtseinheiten (UE) zu 45 Minuten
Kurszeitraum: 09.03.2027 - 12.03.2027
Kurstage: Dienstag  09:00 - 16:00 Uhr

Mittwoch 09:00 - 16:00 Uhr
Donnerstag 09:00 - 16:00 Uhr
Freitag 09:00 - 16:00 Uhr

Kurspreis: 1.649,00 €

Kursort: bsw Bildungswerk der Sachsischen Wirtschaft gGmbH, Bildungszentrum Riesa,
Rudolf-Breitscheid-Stralke 33, 01587 Riesa

Methoden/Inhalte

Buchfiihrung

e Grundlagen und Anforderungen der doppelten Buchfiihrung
® Gesetzliche Vorgaben nach HGB, Steuerrecht und GoB

o Belegwesen: Erfassung, Prifung und Ablage

e Organisation der Buchfiihrung und Rechnungslegung

e EDV-gestiitzte Buchfiihrung, Kontenrahmen und Er6ffnungsbilanz
Buchungen

® Buchfiihrungstechnik: Soll und Haben
e Kontenklassen und Geschéaftsvorfalle

® Buchungen auf Bestands-, Aufwands- und Ertragskonten
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o Umsatzsteuer, Waren- und Zahlungsverkehr
® Personalbuchungen, Privatkonto und Rechnungsabgrenzung

e Riickstellungen, Riicklagen und Verbindlichkeiten
Bilanz und Jahresabschluss

e Grundlagen von Aktiva und Passiva
e Inventur und vorbereitende Abschlussarbeiten

e Korrekturbuchungen und praxisnahe Ubungen
Zielgruppe

Das Seminar richtet sich an Einsteiger ohne Vorkenntnisse, die einen fundierten Einstieg in die
Organisation des Rechnungswesens sowie in die Grundlagen der Buchfiihrung erhalten méchten.
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